MANISA DEFTERDARLIGI DEMIRCIi MALMUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER Haveieeiy
(EN GEC)
1-Tahsilinde; Mahkeme Karari
2- fadesinde;
1 |Adli Teminat islemleri a) Mahkeme Karar1 30 DAKIKA
b) Alindi aslt
c) Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
. 1- Thaleyi yapan kurumun yazis .
2 T t Al : f 15 DAKIKA
emimnat Alnmast 2- Teminat olarak kabul edilecek deger
1- Ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2- Alind1 belgesi
. L . 3- SGK ilisiksizlik belgesi .
8 |Kesin Teminat ladesi 4- Thale konusu is ileilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge 45 DAKIKA
5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gésterir dilekce
6- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Thaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazist
4 |Gegici Teminat Iadesi 2 Ahn_dl belgem . . o T, 45 DAKIKA
3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
. o 1- Alind1 belgesi
5 E‘éﬁifdlﬂermden Red ve 2- {lgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazist 1 SAAT
3)ilgilinin banka kesabin1 gosterir ilekgesi
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
6 Mahsup bglges1 mt?hg".lde . |Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren dilekce 10 DAKIKA
muhasebe islem fisi verilmesi
1- {lgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini gosterir dilekge
7 s  iade islemleri 2- Alind1 belgesi (diizenlenmig olmasi halinde) 30 DAKIKA
manet 1ace iglemiert 3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin yazisi
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak ddemelerde yetkibelgesi
i i icin]1- Dilek
8 Kay_be(_hlen almd} belg_elerl igin 1le G:C ) 1 SAAT
tasdikli suret verilmesi 2- Gerekli hallerde gazete ilami
1- Dilekge (Yatiracagi miktar (KDV dahil),yapinin bulundugu il.ilge,ilgili idaresi,pafta,ada,parsel ve
YIBF numarasi bilgilerinin yer almast zorunludur.
9 Yapi Denetim Harg Tahsili  [2- Yapi Denetim Hizmet Sézlesmesi (Ash goriilmek tizere sureti) 30 DAKIKA
3-Yap1 Denetim Kurulusu Taahhiitnamesi
4-YIBF belgesi olmak iizere 4 adettir.
1-Hakedis Raporu
2-Sozlesme Sureti
11 Yapt Dent. Hakedis Odemesi 3- Tahakkuka Bag]z_mz?rak Odenmek Uzere Bir Yazi (Ekinde: Hakedis Raporu- Sozlesme Sureti- 41§ GUNU
Tahakkuka Esas Bilgiler)
4- Sozlesmeye Iliskin Damga Vergisi Makbuzu ve Hizmet Bedelinin Yatirildigina Dair Makbuzla Beraber
1-Maas Odemeleri(Memur-isci-Sozlesmeli Personel-Gegici Personel)
2-Yolluk Odemeleri(Yurt Igi gegici gorev ollugu-Siirekli Gorev Yollugu)
12 Odemeler 3-Diger Odemeler(Akaryakit Alim Odemesi-Telefon-Internet Odemesi-Pul Alim Odemesi- 41$ GONU

Tiiketim malzemesi alimlari-Taginir ve Taginmaz Mal alim 6demeleri vb.6demeler)

*Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin

belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine

ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

*Miicbir sebep, sistem arizalari (say2000i sistemi-Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Sistemi-), elektrik kesilmesi vb. haller sebebiyle,
tanimlanmuig hizmetlerin gegici veya siirekli olarak kesintiye ugramasi durumunda galisilamayan siireler hizmetlerin tamamlanma
stirelerine eklenir.

*Kasa, giinliik resmi ¢aligma siiresinin bitiminden bir saat 6nce kapatilir. (Merkezi Yonetim Muhasebe Y6netmeligi Md.12/6-a)

*

ilk Miiracaat Yeri : Demirci Malmiidiirliigii

isim
Unvan
Adres

Telefon
Fax
e-posta

Ikinci Miiracaat Yeri : Demirci Kaymakamhig

: Hiiseyin KOSAR Isim : Mutlu AKYOL
: Malmiidiirii V. Unvan : Demirci Kaymakamt
: Demirci Kaymakamligi Hiikiimet Konagi Adres : Demirci Kaymakamligi
Hiikiimet Konagi
: (0236) 4625347 Telefon 1 (0236) 4621301
: (0236) 4622474 Fax : (0236) 4623366

: hkosar@mubhasebat.gov.tr e-posta : demirci@icisleri.gov.tr



mailto:hkosar@muhasebat.gov.tr

