T.C
DEMIRCi KAYMAKAMLIGI
iLCE MILLI EGITIM MUDURLUGU

KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1 — Diploma veya gecici mezuniyet belgesinin asli
Gordlerek alinacak fotokopisi
1 Ogretmenlige Atanacak ilk Atama 2 — Ogretmenlik formasyon belgesinin asli 1is GUNU
Basvurularinin Alinmasi gorulerek
Alinacak fotokopisi (Egitim Fakiltesi Mezunu
olanlar harig)
Gecgmis Yillarda Ogrenim Gérenlere 1 - Dilekce 45 DAKIKA
2 Ogrenim Durum Belgesi/Diplomasi Kayit 2 — Nufus Clzdani Fotokopisi
Verilmesi
3 Evde Ozel Egitime Muhtac 1 -Dilekge 15 Giin

Ogrencilerle ilgili islemler (Evde Ozel
EQgitim Hizmetleri)

2 - Suregen hastaliginin bulundugunu
belirten saglik raporu

1 - Dilekge

2 - Yurt Disina Cikis Izin Istek Formu
3 - Davet Mektubu

4 - Proje Kabul Yazisi




AB Islemleri

5 - Hibe So6zlesmesi

6 - Yurt Dis1 Gezi Bilgi Formu

7 - Ogrenci Muvaffakatnameleri

8 - Program Igerigi(Yurt Disindan Ziyaretci
Geligleri icin)

3 Gin

Bilgi Edinme

Dilekge ya da internet

15 Gin

CIMER

Internet

15 Gin

MEBIM

Telefon

3 Giln

MEBBIS BILGI EDINME

Internet

3 Gun

Gorevlendirmeler (Ek Ders Ucreti
Karsilig1 Ogretmen Gorevlendirme
Basvuru Islemleri)

1 - Dilekge

2 - Mezuniyet Belgesi

3 - Adli Sicil Beyani

4 - Saglik raporu

5 - Niifus Ciizdani Ornegi
6 - Fotograf

7 - Kpss Sonug Belgesi

3 Giln

10

Ayliksiz izin (Dogum)

1 - Dilekge

2 - Dogum Oncesi ve sonrasl izin onayi
3 - Dogum Raporu

4 - Dogum Oncesi ve sonrast sevk (is
gormezlik) kagidi

15 Giin




5 - Izin takip ve kontrol kart1

. . 1 - Dilekge .
11 Ayliksiz Izin (Askerlik) ] ) 15 Gln
2 - Askerlik sevk belgesi
12 Is Kazas1 Bildirimi Is Kazas1 Tutanagi 2 Gun
13 Ise Baslama Yazisi Ise Baslama Yazisi 15 Dakika
14
ISG Kurul Toplantisi Olagan Ustii Toplant1 Yazisi 2 Gin
Ilgili mevzuat cergevesinde
o o sorusturmanin seyrine goére
Basvuru gahlblnlp aQ1-soyac}1, T.C. Kimlik | degismektedir. (30 giin
15 Ihbar ve Sug Duyurulart No.su ve imzast ile i veya ikametgah adresini | jeinde bagvuru sonucu veya
igeren dilekge. yapilmakta olan islemin
safahat1 hakkinda gerekgeli
cevap verilir)
. Dilekge/e-Posta .
16 Dilekge Hakki Kapsaminda Yapilan Is Giinii
Basvurularin Alinmasi
Disiplin fiilinin islendigi
tarihten itibaren en geg 2 (iki)
‘ yil icerisinde sorusturmanin
17 Inceleme ve Sorusturma bitirilip ilgili memura gerekli

Ceza verme zaman asimi

disiplin cezasinin uygulanmis




olmasini gerektiren zaman
asimudir.

1 - Dilekge

3 5 Giin
2 - Niifus Ciizdan1 Ornegi

18 Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri (Diploma
Kayit Ornegi)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri

Isim : Yiiksel KOCABAS
: Tlge Milli Egitim

unvan - wriidiirii

: Secaattin Mahallesi

Adres Universite Caddesi

Hiikiimet Konag1 Kat:2

Demirci / MANISA
Tel 0236 462 1310 - 2310
Faks : 0236 462 5586

E-Posta : demirci45@meb.gov.tr



